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NORMAS PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS A
ORDENADOR PARA TECNOLOGIA/ INFORMATICA,
MATEMATICAS Y TALLER DE MATEMATICAS.

1.- El margen superior e inferior sera de 2,5 cm. El margen izquierdo y derecho sera de 3 cm.
2.- El tipo de letra sera Times New Roman tamaio 12 o Arial tamaiio 10 color negro.

3.- El parrafo estara siempre justificado (excepto en los casos necesarios que por alguna causa
deban estar centrado o alineado a la derecha). El Interlineado serd sencillo (1 punto). Para el
primer parrafo se debera insertar OBLIGATORIAMENTE un tabulador, de manera que quede
como en el siguiente ejemplo:

Capitulo X

XXXXXXXXXXXX XX XX X X X X XXXXXXXXXXX
X X XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX X XXX XXX
XXX XX X XXXXXXXXX X XX X XXXXXXXXXX X X XX X
XX X XX.

X, XXX XXX X XXXX X XXXXXXXXXXX X XXXX X X X
XXXXXXXXXX XX XXXXX XXXXXXXXXXX X X X
XXXXXXXXX X XX XXXX X X XX.

XXX X X XXX X X X X X XXXXXXXXXXXX X XXXX X X
XXX X XXXX X X XXX X X X XXXXXXXXXXX X X X
XXXXX.

Capitulo Y

XXXXXXXXXXXX XX XX X X X X XXXXXXXXXXX
X X XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX X XXX XXX
XXX XX X XXXXXXXXX X XX X XXXXXXXXXX X X XX X
XX X XX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX
XX XXX XXX XXX XX X X XX X XX X XXXXX.
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4.- Los titulos, subtitulos, etc., tendran un tamafio mayor que el especificado en el punto 3, no
siendo este tamafio exagerado.
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5.- Todo trabajo tendra, como minimo, las siguientes secciones:

a) Portada

b) Indice o Tabla de contenido paginado
c) Trabajo propiamente dicho

d) Bibliografia

6.- El trabajo, excepto la portada, tendrd un niimero de pagina en el lado derecho/centro inferior
del folio.

7] .- Estara prohibido el uso de colores en las secciones mencionadas anteriormente. El trabajo se
realizara completamente en “escala de grises” o B/N. So6lo podra tener color las imagenes, dibujos
y esquemas/organigramas que asi lo requieran.

8.- En la portada se tendra que especificar sin abreviaturas el “nombre y apellidos” del alumn@,
curso y asignatura, asi como el nombre del trabajo.

NOMBRE DEL TRABAJO

Alumno: xxxxx
Curso: xxxx
Asignatura: Xxxxx

9.- El indice contendra los apartados més relevantes del trabajo e indicara el nimero de pagina en
el que se puede hallar.

Indice
Xxxx 1
Yyyyyyy S
77272 25
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10.- Se hara constar la bibliografia usada para la realizacién del trabajo de la siguiente manera:

Para los Libros Internet
Nombre del libro consultado
Autor(es): XXXXXXXXX, XXXXXXX << poner la direccion de Internet >>
Ano Edicion, Editorial: 19xx, XXXXXXXXXX

11.- Si en cualquier trabajo, se detectase una copia literal de las fuentes de informacion (libros,
Internet, etc.), dicho trabajo estard automaticamente suspendido.

12.- En caso de ser necesario, se podran pegar fotos (en vez de imprimirlas), y se podran realizar
dibujos a mano en caso de ser necesario.

13.- Todo trabajo se presentarda LIMPIO y grapado (tendra una sola grapa en el lado superior
izquierdo).

14.- La falta de limpieza, asi como las faltas de ortografia, serdn puntuadas negativamente.

15.- Las presentes normas podran tener alguna modificacién en los casos que el profesor estime
oportuno.

Las Palmas de G. C. a 4 de octubre de 2004
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